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Uvodni ustanoveni

Pro vnitini potfeby Krajského ufadu Libereckého kraje (déle jen krajsky ifad) se touto organizacni
smérnici stanovuje systém povinnosti, vzdélavani a chovani zaméstnancti zatazenych do krajského
ufadu.

IL.

Stat

1. Povinnosti krajského tradu jako subjektu verejné spravy v oblasti Zivotniho

prostiedi

a) nakladani s odpady

Zabezpecovat plnéni obecnych povinnosti pivodce odpadi v souladu se zdkonem ¢. 541/2020
Sb., o odpadech (zdkon o odpadech), a vyhlaskou ¢. 273/2021 Sb., o podrobnostech nakladani
s odpady, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Vést prabéznou evidenci o produkci a zptisobech naklddani s odpady v souladu se zdkonem o
odpadech.

Termin plnéni prubézné

Zodpovida odbor kancelar feditele

Vypracovat hlaSeni souhrnnych udaji z pribézné evidence vzdy za uplynuly rok a toto ro¢ni
hlaSeni pfedat pfislusSnému obecnimu ufadu obce s rozsifenou plsobnosti (Magistrat mésta
Liberec) prosttednictvim ISPOP.

Termin plnéni do 28. tinora nasledujiciho roku
Zodpovida odbor kancelar feditele

b) nakladani s nebezpeénymi odpady

Mista shromaZd’'ovani nebezpecnych odpadli musi byt oznafena identifikacnim listem
prislusného druhu nebezpecného odpadu a dal§imi nélezitostmi dle § 39 vyhlasky MZP ¢.
273/2021 Sb. (viz ptilohy €. 20 a 21 vyhlasky).

Termin plnéni prabézné

Zodpovida odbor kancelar feditele

Vést prabéznou evidenci o produkci a zplsobech nakladani s nebezpecnymi odpady a
vypracovani ro¢niho hlaSeni souhrnnych udajt z prubézné evidence za uplynuly rok jako v bodé

a).

Termin plnéni prabézné pro pribéZznou evidenci
do 28.unora nasledujiciho roku pro hlaseni
Zodpovida odbor kancelaf feditele



¢) nakladani s vodami

V souladu s vydanymi povolenimi k vypousténi odpadnich vod do kanalizace (vodotece) ve
stanovenych terminech sledovat kvalitu vypousténych odpadnich vod.

Termin plnéni dle vodopravniho rozhodnuti
Zodpovida odbor kancelar feditele
d) obecné

Zalozit a pribézné vést evidenci dokladii vztahujicich se k problematice ochrany Zivotniho
prostiedi. Ukladat kopie doklada jako napt. kolauda¢nich rozhodnuti, vodopravnich rozhodnuti,
provoznich tadid, rozborti odpadnich vod, dokladi o pribézném vedeni evidence odpadd,
ro¢niho hlaseni souhrnnych udaja z priabézné evidence odpadu atd.

Termin plnéni trvale
Zodpovida odbor kancelar reditele

2. Povinnosti pro odbory a zaméstnance

a) nakladani s odpady

Vyuzitelné odpady tfidit dle jednotlivych druhd, a to:
plasty — Zluté kose

napojové kartony — TetraPak (vymyté) — zluté kose
sklo — zelen¢ koSe

papir — modré koSe

biologicky odpad rostlinného puvodu — uzaviratelné nadoby s dostatecnym pfistupem
vzduchu

kovovy odpad — Sed¢é kose

smésny komunalni odpad — ¢erné kose

Termin plnéni trvale

Zodpovida vSechny odbory

Vyiazené CD/DVD piedavat stanovenému zaméstnanci odboru kancelar feditele.

Termin plnéni trvale

Zodpovida vSechny odbory

Pouzita elektricka a elektronicka zarizeni odkladat do naddoby umisténé ve vestibulu budovy
oznacené ,,Sbeérny box vyslouzilych elektrozatizeni®.

Termin plnéni trvale

Zodpovida vSechny odbory

Pouzité naplné z tiskaren — predavat piimo servisni firmé pifi vymeéné tonert, piipadné
predavat odboru kancelat feditele.

Termin plnéni trvale



Zodpovida odbor informatiky, odbor kancelar feditele
Pouzité baterie a akumulatory odkladat do nainstalovanych nadob na jednotlivych patrech
objektu budovy Libereckého kraje.

Termin plnéni trvale
Zodpovida vSechny odbory

Pti nakladani s odpady disledné dodrzovat poradek.
Termin plnéni prubézné
Zodpovida vSechny odbory

Za naklddani s veskerymi odpady vzniklymi v budové sidla Libereckého kraje zodpovida
v souladu s legislativou odbor kanceléf feditele.

Termin plnéni trvale
Zodpovida odbor kancelar teditele.

Specifické druhy odpadi z ¢innosti nekterych odbort (napf. odpadni papir uréeny piimo do
spalovny, vyfazena informacni technika) je nutné nahlésit k likvidaci odboru kancelar teditele,
ktery zajisti jeho pfedani opravnéné osobé¢ dle zdkona o odpadech.

Termin plnéni trvale
Zodpovida vSechny odbory

b) uspory energie

Zajistit vlhkost vzduchu pracovniho prostfedi v kancelafich min. 30 % max. 70 % po cely rok
(optimum 45 %) — dle natizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany
zdravi pfi praci, ve znéni pozdéjsich predpisti. Vlhkost vzduchu pravidelné kontrolovat.

Termin plnéni trvale
Zodpovida odbor kancelar feditele
V budové udrzovat dostatecné, nikoli vSak nadbyte¢né osvétleni.

Termin plnéni trvale
Zodpovida vSechny odbory

Vypinat pocitate po skonceni pracovni doby. V pribéhu pracovni doby vyuZivat nastaveni
usporného rezimu.

Termin plnéni trvale
Zodpovida vSechny odbory

Pti ndkupu novych ptistrojii dbat na jejich energetickou tspornost. Zejména u lednicek a zdrojt
svétla se fidit energetickym Stitkem - nakupovat vyrobky tfidy A a B, u vypocetni techniky
(zejména monitortl) pozadovat energetickou uspornost.

Termin plnéni pribézné

Zodpovida odbor kancelaf feditele, odbor informatiky



¢) pracovni pomicky

Pouzivani recyklovaného kancelaiského papiru.
Pouzivat recyklovany papir, pokud to dovoluje stavajici technika (tiskarny, kopirky, atd.).
Uprednostiiovat recyklovany papir na vyrobu propagacnich materidli — pii objednavani

propagacnich materiala (napt. zpravodaje, publikace, informacni letaky) upfednostiiovat tisk na
recyklovaném papifte.

Termin plnéni prubézné

Zodpovida vSechny odbory

Oboustranné vyuzivani papirt.

Listy papiru pfednostné popisovat, kopirovat, popf. tisknout oboustranné.
Termin plnéni priubézné

Zodpovida vSechny odbory

Hygienické potieby z recyklovaného papiru.

Pti nédkupu davat prednost vyrobkiim z recyklovaného papiru u hygienickych potieb, pii
zachovani funkénosti jejich hygienickych vlastnosti.

Termin plnéni priubézné

Zodpovida odbor kancelar teditele

Nékup a pouzivani kanceléiskych potieb:

- Davat ptednost pouzivani kulickovych per s vyménitelnou naplni pied jednorazovymi.

- Upfednostiiovat nakupy vyrobkll zjinych materidll nez PVC (ztohoto plastu byvaji
vyrobeny nékteré typy slozek, euroobaly, apod.).

- Pouzivat tuzky a pastelky s nelakovanym a nebarvenym povrchem.

- Pouzivat pokud mozno fixy a zvyraziiovace na vodni bazi (water based) nebo tyto nahradit
napf. tlustymi dfevénymi, nelakovanymi pastelkami nebo suchymi (tuzkovymi)
zvyraziovaci.

- Psaci a kreslici potfeby pouzivat z ekologictéjSich materidlti (dlouhd Zivotnost, pfirodni
materialy recyklované materialy), napt. kovové, dievéné nebo z recyklovaného papiru.

- Pouzivat lepidla na vodni bazi, ktera pokryji potfeby b&zného kancelarského provozu
(vyhnout se lepidlim s organickymi rozpoustédly).

- Davat prednost nebarvenym vyrobkiim (napt. Sedé papirové ruéniky namisto zelenych, Ciré
pravitko, Sed¢ slozky a potfadace).

Termin plnéni pribézné

Zodpovida odbor kancelaf feditele
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Pouzivani sitovych tiskaren
Pti obnové kancelafské techniky uptfednostiiovat vyuziti sitovych tiskdren, tzn. spole¢na
tiskarna pro kancelaf, event. n¢kolik kancelaii.

Termin plnéni priubézné
Zodpovida vSechny odbory
d) doprava

Vyuziti maximalni kapacity vozl

Pracovni cesty planovat s ohledem na maximalni vytizenost jednotlivych vozidel.

Termin plnéni priubézné
Zodpovida vedouci autodopravy
Parkovani pro cyklisty

Udrzovat funkéni stojan na kola pfed budovou krajského ufadu pro néavstévniky a prostor
uréeny na parkovani kol pro zaméstnance krajského tradu.

Termin plnéni trvale
Zodpovida odbor kancelar teditele

e) zelen a ochrana prirody

Udrzovat ozelenéné plochy v budové Libereckého kraje a jejim okoli.

Termin plnéni trvale

Zodpovida odbor kancelar feditele

Ptaci budky

V ramci ochrany pfirody zajistit adrZzbu ptacich budek v parku.
Termin plnéni trvale

Zodpovida odbor kancelar feditele

f) vzdélavani a komunikace

Vybrané zaméstnance pravidelné proskolovat pfi zménach zakonnych povinnosti v oblasti
zivotniho prostredi.

Termin plnéni pribézné

Zodpovida 0OZPZ

Zajistit pfedani zakladnich informaci o problematice ekologizace provozu budovy Libereckého
kraje v ramci vstupniho vzdélavani novych zaméstnanc.

Termin plnéni prabézné dle potieby
Zodpovida OzZpPZ

Ekologicka opatfeni realizovand krajskym tfadem medialn¢ prezentovat. O opatienich
informovat vetejnost (informacni plochy v radmci budovy, prezentovat stru¢né na materidlech
vydavanych pro tuto cilovou skupinu).



Termin plnéni priubézné

Zodpovida OZPZ ve spolupraci s odborem kanceléafe hejtmana

Sitit myslenku ekologizace provozu i praktické zkuSenosti z pfijimanych opatieni na krajem
spravované subjekty a na urady jednotlivych obci v rdmci kraje.

Termin plnéni prubézné

Zodpovida OZPZ ve spolupraci s odborem kancelafe hejtmana

g) nakupy materiali a sluzeb a zadavani vefejnych zakazek

Pti ndkupech materiali, sluzeb a pii zadavani vetejnych zakazek vyzadovat ekologicky vhodné
vyrobky a sluzby (napf. vlastnici certifikat ekologicky Setrny vyrobek, vyuzivajici recyklované
materidly, mistni produkty) za ptedpokladu, ze je to technicky a ekonomicky mozné (stavebni
prace, uklidové prace, kancelaiské potieby a technika, atd.). Pii zadani zpracovani tisténych
dokumentii pokud mozno pozadovat oboustranny tisk, event. tisk na recyklovany papir.

Termin plnéni priubézné

Zodpovida vSechny odbory

Sledovat nasledujici ukazatele:

1. odbér poctu baleni papiru jednotlivymi odbory — bily papir, recyklovany papir
2. spotieba energii za mésic

3. spotieba vody za mésic

4. vramci centralnich nakupl sledovat mnozstvi nakoupenych ekologicky pfijatelnych
pracovnich potieb a celkovy poc€et nakoupenych pracovnich potieb

Termin plnéni pribézné

Zodpovida odbor kancelar feditele

Poskytovat na vyzadani OZPZ minimalné viak jednou za rok data za uplynuly rok v rozsahu

vySe uvedenych ukazatelti a dale pak pribéznou evidenci odpadd a hlaSeni souhrnnych udaji
z pribézné evidence odpadi za uplynuly rok.

Termin plnéni priibézné na vyzadani OZPZ
kazdoro¢né za uplynuly rok do 28.2.
Zodpovida odbor kancelar feditele

Provadét vyhodnoceni uc¢innosti navrZzenych opatieni dle nasledujicich kritérii:

1. produkce odpadi v tundch za rok — v rozsahu hlaSeni souhrnnych udaja z pribézné evidence
odpadi za uplynuly rok

2. spotieba poctu baleni papiru jednotlivymi odbory za rok — bily papir, recyklovany papir
3. spotieba energii za rok

4. spotieba vody za rok



5. zcentralnich ndkupi vyhodnotit podil nakoupenych ekologicky pfijatelnych pracovnich
potfeb na celkovém poctu nakoupenych pracovnich potieb

Termin plnéni kazdoro¢né za uplynuly rok do biezna
Zodpovida 0ZPZ

IV. Zavérecna ustanoveni

1. Tato organizacni smérnice nabyva ucinnosti dne 1. bfezna 2022 a touto smeérnici se rusi
Organiza¢ni smérnice feditele KU LK ¢. OS-08/05/11 o ekologizaci provozu budovy
Libereckého kraje.

2. Zajeji plnéni odpovida odbor zivotniho prostiedi a zeméd¢lstvi a odbor kancelar feditele.



